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１．心をつなぐのWEBサイトにアクセス

・URL：https://kensyu.seino.co.jp/?userid=seino

１．利用開始手順



Copyright© 2023  Seino Information Service Co.,Ltd.  All rights reserved.4

２．右下のChatGPTマークをクリック

１．利用開始手順
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３．ChatGPTが表示されます

１．利用開始手順
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４．「メッセージを入力してください」をクリックすることで、ChatGPTに質問することができます

１．利用開始手順
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５．質問を入力後、「送信」ボタンをクリックすることで、ChatGPTに質問が送付されます

１．利用開始手順

2
1
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６．終了する際には、右上の「×」ボタンをクリックすることで、ChatGPTが閉じられます

※質問履歴は自動保存されるため、ChatGPTを閉じても、再度ChatGPTを表示することで、確認可能です

※右上の「ゴミ箱」ボタンをクリックすることで、全ての質問履歴は削除されます

１．利用開始手順
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１．メール文章の生成（１/２）

・「送信したい内容」と「メール文章の作成依頼」を入力することで、自動でメール文章を作成可能です

コピーしてご利用ください

２．業務活用案
２－１．メール文章の生成

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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１．メール文章の生成（２/２）

・「追加要求」を入力することで、前回の生成内容を更新することも可能です

２．業務活用案
２－１．メール文章の生成

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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２．ドキュメントの目次作成（１/２）

・「提案したい内容」と「作成してほしい内容（提案書の目次）」を入力することで、自動で提案の流れを生成

いたします。実際の提案書作成時に取捨選択してご利用ください

２．業務活用案
２－２．ドキュメントの目次作成

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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２．ドキュメントの目次作成（２/２）

２．業務活用案
２－２．ドキュメントの目次作成

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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３．活動スケジュール案生成（１/２）

・「達成したい内容」と「スケジュール作成要求」を入力することで、自動で活動案案を生成いたします。

実際の活動時に取捨選択してご利用ください

２．業務活用案
２－３．活動スケジュール案生成

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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３．活動スケジュール案生成（２/２）

２．業務活用案
２－３．活動スケジュール案生成

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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４．企業の簡易調査（１/２）

・「企業名」と「企業調査の要求」を入力することで、自動で企業情報を回答いたします。

提案前や、打合せ中に参考情報としてご利用ください

※誤った情報の可能性もありますので、回答内のキーワードを元に、実HPにて最終チェックください

２．業務活用案
２－４．企業の簡易調査

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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４．企業の簡易調査（２/２）

２．業務活用案
２－４．企業の簡易調査

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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５．翻訳

・「日本語」と「変換先言語」、「翻訳要求」を入力することで、自動で翻訳結果を回答いたします。

日本語以外の言語を利用して商談される際などにご利用ください

※誤った変換の可能性もありますので、出力された回答を元に、有識者にて最終チェックください

２．業務活用案
２－５．翻訳

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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６．その他Q&A対応

・他者に相談しづらい悩みに対する解決策を質問

２．業務活用案
２－６．その他Q&A対応

ChatGPTからの
実際の回答です
（原文のまま）
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７．失敗例（注意喚起）

・「大垣市で懇親会におすすめのお店を教えてください」と要求しましたが、「岐阜市」のお店が回答されてしまいました

現状、「土地」や「お店」に関する回答は、間違いが起こりやすいとされております

ChatGPTを利用いただく際には、必ず「利用者による回答結果の再チェック」を実施ください

２．業務活用案
２－７．失敗例（注意喚起）

1 2

3
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３．利用ガイダンス
３－１．ChatGPT利用時の注意点

◆ChatGPTの情報漏洩リスクについて

社外秘の情報をChatGPTに入力する事は、情報漏洩リスクの観点から禁止と致します。

◆社外秘に当たる項目一覧

ⅰ．新商品・新サービス情報 ⅱ．技術情報

ⅲ．事業・営業に関する計画・予測・戦略・施策 ⅳ．業界､同業者､その他に関する重要な調査資料

ⅴ．財務データ ⅵ．人事情報､組織情報

ⅶ．重要会議の議事

ⅷ．特許､意匠､実用新案､商標及びその他の知的財産権を含む資産に係る情報

ⅸ．他社から機密として受領した情報 ⅹ．顧客情報

Ⅺ．個人情報
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